GUIA DE

CONTRATACION
SOSTENIBLE




MACROPROCESO GESTION CORPORATIVA

Codigo: GCO-GCI-IN001

PROCESO GESTION CORPORATIVA Version: 03
_ INSTITUCIONAL
ALCALDIA MAYOR . :
DE BOGOTA D.C. Vigencia desde:
SECRETARIA DE GOBIERNO Guia de Contratacion Sostenible 06 de julio de 2018
Control de cambios
Version Fecha Descripcion de la modificacion
1 14 de junio de 2011 Primera version del documento
2 21 de octubre2013 Actualizacién de terminologfa y normatividad
Actualizacion  plantilla, normatividad, conceptos,
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Version Fecha Descripcion de la modificacion

Se incluyen en el glosario el concepto de compra publica
sostenible.

En la seccién de lineamientos de introduccién de criterios
sostenibles en los procesos de contratacion estatal, este se
incluye en las etapas de implementacion de las compras
publicas sostenibles de manera que se alinea el documento
con la gufa de compras publicas sostenibles del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, incluyendo ademas las
siguientes: voluntad politica, capacitacién y sensibilizacion,
conformacion del equipo de trabajo, gobernanza y evaluacién
de propuestas de los oferentes, en donde en esta ultima se
incluye un nuevo formato para realizar este proceso de

03 5 de julio de 2018 . s,
verificacion.

En la etapa de identificacion de fichas de contratacién
sostenible se actualiza el nuevo formato de la ficha,
explicando su contenido.

Para las fichas de contrataciéon sostenible, anexas a este
documento, se incluye un nuevo campo en el cual se
establecen los medios de verificacién que permitan evaluar el
cumplimiento de los criterios ambientales por parte del
proveedor del bien y/o setvicio.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Proposito

Brindar los lineamientos generales para la incorporacién de criterios sostenibles en los procesos de
contratacién de la Secretarfa Distrital de Gobierno, por medio de la implementacién de las fichas de
contrataciéon sostenible, con el fin de potenciar los impactos ambientales y sociales positivos en la
adquisicién de bienes y servicios institucionales.

Responsables

Equipos de contratacion sostenible establecidos para el Nivel Central y Local.

Glosario

Compras Publicas Sostenibles: Satisfaccion de las necesidades mediante la adquisicion de bienes y
servicios amigables con el medio ambiente a través de utilizacién eficiente de recursos a lo largo de
su ciclo de vida util, que se ajustan a los principios de economia, eficacia, eficiencia, oportunidad y
transparencia; y que en su produccién se han apegado a normas sociales establecidas.

Contratacién publica sostenible: Proceso mediante el cual las entidades del sector publico
adquieren un bien y/o setvicio que satisface sus necesidades, obteniendo beneficios econémicos,
sociales y ambientales.

Criterio sostenible: parametros que permiten planear una estrategia para alcanzar y monitorear las
metas ambientales, sociales y econémicas a lo largo del ciclo de vida.

Ficha de contratacién sostenible: Documento en el cual se priorizan los criterios de sostenibilidad
que se van a incluir en los diferentes procesos de contratacion.

Siglas

CPS: Compras Publicas Sostenibles

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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NORMATIVIDAD APLICABLE

A continuacién, se relaciona, la normatividad por la que se rige la contratacién sostenible:

Figura 1. Normatividad aplicable compras sostenibles.

* Por la cual se expide el * Por medio de la cual se ('Por medio del cual se expide e?

Estatuto General de

Contratacién de la
Administracion Publica,
dispone las reglas y principios
que rigen los contratos de las
entidades estatales.

Ley 80 de 1993

* Por la cual se adoptan los
lineamientos para la
formulacién, concertacion,
implementacién, evaluacion,
control y seguimiento del Plan
Institucional de Gestion

Ambiental -PIGA-

* Articulo 13.- Programas de
Gestién Ambiental, Programa
de OStenible
Resolucion
242 de 2014

Fuente: Compilacion normatividad, 2018.

introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en
laley 80 de 1993 y se dictan
otras disposiciones generales
sobre la contratacién con
recursos publicos

Ley 1150 de

2007

decteto unico reglamentario
del sector administrativo de
planeacion nacional.

Decreto 1082

de 2015

t Por el cual se adopta el Estatutc;

General de Proteccién
Ambiental del Distrito Capital
de Santa Fe de Bogota y se
dictan normas basicas necesarias
para garantizar la preservacion y
defensa del patrimonio
ecoldgico, los recursos naturales
y el medio ambiente

Acuerdo 19 de
1996 y Acuerdo
248 de 2006.

(- Por medio del cual se establecer?
los lineamientos del programa
distrital de compras verdes y se
dictan otras disposiciones”. El
cual se establecen los
lineamientos para la
formulacién del programa
distrital de Compras Verdes
para la ciudad de Bogota D.C.

Acuerdo 540 de

2013

CRITERIOS SOSTENIBLES EN LA CONTRATACION PUBLICA

La

Contratacién Publica Sostenible es un
proceso mediante el cual las entidades del sector
publico adquieren un bien y/o setvicio que
satisface sus necesidades, obteniendo beneficios

econdmicos, sociales y ambientales.

La contratacién publica sostenible, ha estado enmarcada por lineamientos establecidos desde las Politicas de
Produccién Més Limpia y Mercados Verdes, cuyas finalidades se han caracterizado por fomentar la produccién
de bienes y servicios amigables con el ambiente, previniendo y minimizando los impactos negativos y riesgo a
la salud los seres humanos y otras especies, garantizando el bienestar social y el crecimiento econémico.

Al unificar las directrices mencionadas anteriormente, nace la Politica de Produccién y Consumo Sostenible,

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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cuyo objetivo es orientar el cambio de los patrones de produccién y consumo de la sociedad colombiana hacia
la sostenibilidad ambiental, contribuyendo a la competitividad de las empresas y al bienestar de la poblacién.
Dentro de las estrategias de su implementacién se encuentran las compras publicas sostenibles de bienes y
servicios sostenibles y a su vez el consumo responsable.

A continuacién, se presentan los beneficios de incluir en la contratacién criterios de sostenibilidad:

Figura 2. Beneficios inclusién criterios de sostenibilidad

Uso eficiente de los recursos

Prevencion de impactos ambientales
negativos

Fuente: Adaptacién del manual de compras sostenibles, Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible. 2016.

Para generar criterios de sostenibilidad e incluirlos en las fichas de contratacién sostenible de la entidad se tuvo
en cuenta lo siguiente:

a. Matriz de identificaciéon de aspectos e impactos ambientales de la entidad: De acuerdo a los
aspectos ambientales identificados, asi como sus impactos asociados, se establecen los componentes frente
a los cuales se deben formular criterios de sostenibilidad, con el propésito de prevenir, mitigar y controlar
afectaciones significativas al ambiente.

b. Normatividad ambiental aplicable: Consultando la matriz legal de la entidad y de acuerdo al
componente ambiental que se interviene en el proceso contractual, se establecen las normas aplicables, de
manera que se pueda garantizar su cumplimiento.

c. Lineamientos establecidos en el Acuerdo 540 de 2013: En este acto administrativo se definen los
siguientes criterios basicos a tener en cuenta para adquirir bienes y/o setvicios, los cuales se contemplan
en la formulacién de los criterios de sostenibilidad:

e Las compras verdes deberan planear la exclusion o limitacion de sustancias quimicas nocivas para
la salud humana y el equilibrio ambiental.

e  Garantizar la duracion, reparabilidad y piezas de recambio para los bienes o productos que
adquieran las entidades.

e Las compras verdes deben estimular el desuso de los empaquetados excesivos y fomentar el uso
de alternativas ecologicas.

e Paralos bienes o servicios que incluyan alimentos, el Distrito procurara que estos sean de origen
organico, que fomenten las agro redes y la creacién de alternativas econémicas en toda la ciudad
haciendo hincapié en la zona rural.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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e Ll programa de compras verdes exigird el camplimiento de la normatividad ambiental para todos
los productores de bienes y servicios.

d. Guias nacionales y distritales: Se toma como referencia las gufas y fichas establecidas en el orden
nacional y distrital para identificar criterios de sostenibilidad aplicables a los procesos de contratacién de
entidades publicas.

e. Analisis de ciclo de vida de los productos: Teniendo como referencia casos aplicados de analisis de
vida de productos, se determina qué tipo de producto dentro de su ciclo desde su disefio hasta su

disposicion final genera impactos ambientales no significativos o por el contrario positivos.

f. Pacto global: se tienen en cuenta los principios de este pacto para incluir criterios en las fichas de
contratacion sostenible.

ETAPAS DE IMPLEMENTACION DE LAS COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES

La implementacion de las Compras Pablicas Sostenibles en la entidad se desarrolla de acuerdo a las siguientes
etapas:

Figura 3. Proceso de implementaciéon de CPS

2-Conformacion
del Equipo de
Trabajo

5-Inclusién de 4-Tdentificacion de
Criterios en los Fichas de
3-Gobernanza

Pasos de la Contratacién
Contratacion Sostenible

1-Capacitacion y

0- Voluntad Politica e,
sensibilizacién

6-Evaluacion de las
Propuestas de los
Oferentes

7-Medicién y
Seguimiento

Fuente: Adaptacion Guia Conceptual y Metodolégica Compras Puablicas Sostenibles, Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible. 2017.

0. VOLUNTAD POLITICA

El éxito en la implementacion de las CPS dependera en gran medida del respaldo y visién a largo plazo del
sector politico, las autoridades institucionales y los tomadores de decisiones de las entidades o instituciones
publicas del pais; asi como del reconocimiento, apoyo y valoracién del trabajo realizado por las personas
encargadas de las adquisiciones en cada entidad.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
2
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Por tal motivo, los Representantes Legales de Nivel Central y Local a través de una carta remitida a la Secretaria
Distrital de Ambiente, asumieron el compromiso de contribuir en la ejecucion de las CPS al interior de la
entidad, garantizando asi el cumplimiento de metas e indicadores especificos de sostenibilidad enmarcados en
la implementacién del Programa Distrital de Compras Verdes y el Programa de Consumo Sostenible del Plan
Institucional de Gestién Ambiental — PIGA.

1. CAPACITACION Y SENSIBILIZACION

Con el fin de fortalecer los conocimientos y habilidades de todo el personal responsable en el proceso de
contratacion de bienes y/o servicios del Nivel Central y Local, en cuanto a la inclusién de clausulas ambientales
en la contratacién y el seguimiento a la implementacién de las mismas; en esta etapa se realizard de manera
continua jornadas de capacitacion, de acuerdo a lo establecido en el Plan de Formacién y Toma de Conciencia
de la Secretarfa Distrital de Gobierno.

Figura 4. Pasos para la implementacion de la Etapa 1 CPS

Acompafiamiento en
Comunicacién y Envi : el proceso por parte
socializaci(’ﬁn de la cgvtrll?lgiifé\efzzs del profesional
Guia ambiental del Nivel
Central y Local

2. CONFORMACION DEL EQUIPO DE TRABAJO

Garantizar el establecimiento de las CPS al interior de la entidad es fundamental para lograr su
posicionamientos y continuidad, por lo tanto, en la entidad se establece un equipo de trabajo del cual hacen
patte los encargados de la adquisicion de bienes y/o setvicios y el profesional responsable de la gestion
ambiental institucional.

Desde Nivel Central el equipo de trabajo esta conformado por un delegado de las siguientes areas:

Figura 5. Dependencias que conforman el equipo de trabajo del Nivel Central

retati . ., Oficina L : Iy
sgl)sézggfla Direccién Asesora de Direccion Profesional Direccién de
AL i i Administrativa Ambi Contratacion
Institucional Jriichzz Planeacion biental

*Para el Nivel Local, cada Representante Legal, que corresponde al Alcalde/sa Local, podri conformar su
equipo de trabajo de acuerdo a las particularidades y necesidades de cada Alcaldia Local, integrando por
ejemplo a los profesionales de las dreas de contratacién, dreas de Planeacién o Formulacién, donde se incluya
al profesional responsable de la gestién ambiental institucional.

3. GOBERNANZA

Garantizar una implementacién exitosa de las CPS requiere que la entidad declare en documentos estratégicos
su compromiso de inclusién de criterios de sostenibilidad en sus compras, en este sentido desde la Secretaria

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Distrital de Gobierno en su Nivel Central y Local, establece dicho compromiso en la presente Guia y en el
Manual de Contratacion.

“...Una vez realizada la identificacion de la necesidad, el Gestor y/o Profesional de la respectiva drea o
dependencia, deberd elaborar los estudios y/ o documentos previos correspondientes, los cuales, salvo disposicion
en contrario, deberdn contener como minimo los requisitos establecidos en la normatividad vigente, asi como
también los requisitos que establece la Guia Contratacion de Contratacion y la aplicacion de las Fichas
correspondientes”.

4. IDENTIFICACION DE FICHAS DE CONTRATACION SOSTENIBLE

Para el propésito de esta gufa, se han diseflado fichas de contratacién sostenible, en donde se priorizan los
criterios ambientales a incluir en los contratos de la Entidad con un grado de incidencia ambiental, sea por el
ejercicio de un servicio a contratar o por los residuos generados por el mismo.

A continuacion, se presenta la estructura de la ficha:

Figura 6. Estructura ficha de contratacion sostenible

Criterios de
sostenibilidad

Se especifican los criterios
que se incluyen como

B : z ..- - las

== y/0 servicio a

Justificacion: La realizecse de [ aotvidad de eximenss médieos inplica [n genaracidn d= reddeos e
caracteristicss pelioyasas de despr biclfgieo o inferdoso, en i medda en que sstcs elamestos som
eontamimados cor fhaidos mml::pnz:nnuhﬂteﬂ:.g&:u: Pabiancs SOmD MICIGOEFAMISMOL T DD
agentes cow sufcl T ¥ SOmC para causar enfermedades 2a los seres bumaacs
o en Jos axinuales.

Far =l mamejo v disposicidm de astz clage de rexiducs s nesesario comtar com 1 protoeclo de seguridad
Propio gos eqimiwmics el pesso ambiemtal 7o biclégieo ogos e pueds presemtar perpects al mamejo,
tmsporte v disposicide de esta clase de residocs.

CRITERIOE 20ETENIBLEE DE EELECCION Y MEDIO DE VERIFICACION

Ea el siguieste apartado se emcosstem los crteros de eferesca pam incher en k2 foemelisida d=
esmudice previos goe serin kakilitrmtes por 12 seleeridn del provesdor del bien © sercicio, 25 como
armellos. que barin parte de bs obBgacicnes espacifims.

FPaor otra lzde, = meleye o] madic de reoficamde docamental como & mstnemesto que sz debe solictzr
al afszente par cosmoborar ol erterio de sostenibdidad que se chapd en ol proceso de conbmtzcidn.

[ — — Y P P ——
il Pmmnupndﬂ?hnde(}esbénhngnl 3 3
= Besic Fhu d: Gestitm Imtermal de  Rasideos

L FCEH, d % i L Haspitzlarios o similares (FGIRH) avalade pox o)

Fimsolacite 1164 de 2002 ERepresentznts Legal de la emipresa.

1. Euriar el registro de pavemador de rexdeos | Registho como genarador de residucs pelisresos,
peliproscs. 5 =5 proeradee de cemidades | solo staphbo.
mercees de 10 Bz al sfc, esvizx soports
Declararife juramentady

Encabezado
Titulo
Numero de la
ficha

Versién
Vigencia

Nombre del bien

contratar

Justificacion

e T
Certificzdo de dnposicite feal d= Jos rasiduos

= =ih disp peligrosas gememados el enal es otorgado por &

£mal de los peridoos peliroeos.

Medio de
verificacion

Soporte documental
que se debe solicitar al
oferente con el fin de
corroborar el criterio
de sostenibilidad

pastor autonzads.
] R Ohbligaciones especificas Medio de verificacion
Criterios de 1. Eatzege 2 gestares sutorizades los eesidons | 0 e g Gensicifn final de Loy sesidoos
ibilidad peliprosos ¥ eoviar 2 lz Seceetariz Distrital de ——— dos, & ouzl a5 poc.d
sosteni a Pr— Gobermo  copiz del | moemifiecho  de | POETOY0F EPRERG, D
1 1 1 repplecmde,  tmamsporte v certifimadn E .
Se espeaﬁcan los criterios 5o pee dipoitn Ene de sedany| RS2 e fmadz por o
que se incluyen como peligrosas. E — E
ObhgaCIOnes CSpCClﬁCﬂS. Los axitenios astablesidos en asta Scha kagen parte d.dp:nc:md: ifen v som Jos Tefs pam
b selzocidn de los bisnes v/ o sermieios 1z enieirtraride de snpzetos ambiental
¥ potenciznds los bupactos soozles de la entdad

Mdedics de rerfimeifs dormastal: tales como camy 421 renreseataate legal (dorde prima o privcimo de
b bnena fa), pestificamicees o daseripsiones que smite ol frhrieante o & progio oferasrte tles como Heins
thmnimas.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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Péagina 9 de 16



MACROPROCESO GESTION CORPORATIVA  Codigo: GCO-GCLINOOL

PROCESO GESTION CORPORATIVA Version: 03
INSTITUCIONAL
GEC;&%%\_&AB%R Vigencia desde:
SECRETARIA DE GOBIERNO Guia de Contratacion Sostenible 06 de julio de 2018

a. Encabezado: En esta seccion de la ficha se presenta el titulo de la misma, el nimero de la ficha, su versién
y vigencia.

b. Nombre del bien y/o servicio a contratar: En esta parte se presenta la identificacién del bien y/o
servicio al cual se deben incluir los criterios de sostenibilidad.

c. Justificaciéon: Con la finalidad de identificar la importancia de incluir en la adquisicién de un bien y/o
servicio criterios de sostenibilidad se presenta las razones por las cuales con el cumplimiento de estos
criterios se obtienen beneficios o como se previenen, controlar o mitigan los impactos ambientales.

d. Criterios de sostenibilidad: se identifican criterios para dos secciones de los estudios previos, con
relacion a:

e. Especificaciones técnicas: los criterios que se presenten en esta parte indican que se deberan tener en
cuenta en la formulacién de la seccidén del estudio previo de especificaciones técnicas, ya que permiten
desde la etapa pre-contractual identificar qué criterios de sostenibilidad debe presentar y cumplir el
oferente para su contratacion.

f. Obligaciones especificas: Los criterios establecidos en esta parte de la ficha, se contemplaran para
incluirlos en las obligaciones especificas, puesto se evaluaran en la etapa contractual

g. Medio de verificacion: medio de verificacién documental como el instrumento que se debe solicitar al
oferente para corroborar el criterio de sostenibilidad que se incluyé en el proceso de contratacion.

5. INCLUSION DE CRITERIOS SOSTENIBLES EN LOS PROCESOS DE

CONTRATACION ESTATAL

A continuacién, se referencia para cada una de las etapas del proceso contractual los lineamientos generales
que se deberan tener en cuenta para la incorporacion de criterios ambientales en los procesos de contratacion:

Figura 7. Etapas inclusion criterios de sostenibilidad.

*En la elaboracién de estudios previos se tendrd en

cuenta:
Elaboracion de estudios Inclusiéon de criterios sostenibles priorizados en las
previos fichas de contratacién sostenible y los requisitos legales
ambientales y otros requisitos que apliquen al tipo de
contratacion.

*Revision de estudios previos garantizando la inclusion
de criterios sostenibles, identificados en las fichas
correspondientes, de manera que hagan parte del pliego
de condiciones.

Verificacion juridica

*El comité de CPS, realizard la aprobacién de los
criterios de sostenibilidad incluidos en los estudios
previos, a través de las sesiones presenciales o virtuales,
cuando el ordenador del gasto lo considetre necesatio.

Aprobacién comité de CPS

Fuente: Construccidon Secretaria Distrital de Gobierno.2018.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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a. Elaboracién de estudios previos

En esta fase del proceso contractual, donde las entidades estatales gozan de una mayor discrecionalidad a la
hora de incluir criterios sostenibles de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato; es importante analizar
con detenimiento qué aspectos ambientales y sociales deben ser incluidos tanto en la parte juridica como en la
parte técnica del mismo. Por lo tanto, en este paso se incluiran los criterios priorizados en las fichas de
contratacion sostenible que hacen parte de este documento.

Con el propésito, de elaborar los estudios previos incluyendo los criterios sostenibles aplicables a la entidad,
es importante realizarlos y/o revisatlos en asocio con el profesional ambiental.

Es asi, como en la elaboracién de los estudios y demas documentos que hacen parte de la etapa pre-contractual,
se debera establecer la justificacién de la aplicabilidad o no de los criterios sostenibles presentados en la
presente guia (fichas de contratacion sostenible), teniendo en cuenta el objetivo ultimo de la incorporacién de
estos criterios en las obligaciones especificas.

Igualmente es necesario recordar que, en esta parte de elaboracion de las condiciones contractuales, se debe
tener en cuenta los requisitos ambientales legales aplicables y otros requisitos.

Asi mismo, se consideraran los siguientes aspectos:

Figura 8. Aspectos importantes en la contratacion

Respetar los principios de transparencia, responsabilidad,
economia y seleccion objetiva.(Ley 80 de 1993)

Cumplir con los principios de la funcién administrativa
(moralidad, imparcialidad, = publicidad, igualdad, economia,
eficiencia, celeridad).

Determinar costo y calidad de los bienes, obras o servicios objeto
de contrato.

Definir reglas objetivas, justas, claras y completas.

Los responsables de incluir los criterios sostenibles en esta actividad son: las 4reas técnicas de apoyo y el
gestor/a del proyecto.

En el caso de celebrar un proceso de contratacion en la tienda virtual del Estado Colombiano, Colombia
Compra Eficiente, se deberan seleccionar los criterios ambientales que estén publicados en el catalogo del bien
y/o setvicio a adquirir, en caso de no encontrar ninguno, es importante comunicarse con Colombia Compra
Eficiente para que se tenga en cuenta esta necesidad y mientras esta entidad estudia su inclusién se podra llegar
a acuerdos con el proveedor para dar cumplimiento a criterios ambientales.

b. Verificacion Juridica

El responsable de la verificacién juridica debera revisar que en los estudios previos y sus documentos anexos
(cuando aplique segin la modalidad de contratacién), se incluyan los criterios de sostenibilidad priorizados en
las fichas de contratacion sostenible. Esta actividad se encuentra a cargo de la Direccion de Contratacion.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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De igual manera, se garantizara que en el pliego de condiciones queden establecidos e incluidos los criterios
de sostenibilidad que se solicitaran al oferente. Los responsables de esta fase son: Direccién de Contratacion,
Gestor del Proyecto y Areas Técnicas de apoyo.

c. Aprobacion en Comité de Compras Publicas Sostenibles

El comité de CPS, realizara la aprobacién de los criterios de sostenibilidad incluidos en los estudios previos, a
través de las sesiones presenciales o virtuales, cuando el ordenador del gasto lo considere necesario.

6. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS DE L.OS OFERENTES

Esta etapa estd asociada con la inclusion de criterios de sostenibilidad en el ciclo de la contrataciéon, mediante
la verificacién y validacién de los requisitos técnicos exigidos a los bienes y/o servicios a contratar;
adicionalmente, en esta etapa se constata el nivel de cumplimiento de los criterios de sostenibilidad al oferente
ganador.

Figura 9. Pasos para la evaluacién de las propuestas de los oferentes

—

Ve ~N Vetrificacion s ~

*Inclusién de criterios de
sostenibilidad en los
estudio previos.

Criterio especificado en
los pliegos de
condiciones

*Verificacion de las
propuestas en las cuales
los oferentes anexen el

documento o

certificado que acredite

el cumplimiento del o

los criterios.

J

a) Verificacion y validaciéon de requisitos técnicos

* Comprobar la validez o
autenticidad del
documento o
certificado aportado.

Validacion

El comité evaluador con apoyo del profesional ambiental, debe verificar y validar que en la oferta del
proveedor del bien y/o setvicio se cumpla con los criterios de sostenibilidad establecidos para el proceso,
a partir de la revision de los documentos suministrados que soporten el cumplimiento de dichos criterios
los cuales deben ir como anexos a la propuesta del oferente.

Para tal fin, el comité evaluador usara el formato de evaluacién de cumplimiento de criterios ambientales
en el proceso de contrataciongco-GCI-F132 en el cual realizara la verificacion y validacion de los requisitos
técnicos evaluando cada criterio como habilitante.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Nombre
FORMATO EVALUACION DE CUMPLIMIENTO DE CRITERIOS AMBIENTALES EN EL PROCESQ DE CONTRATACION d el
formato
MODALIDAD DE FECHA DE ELABORACION DE LA
PROCESO No. CONTRATACION LICITACION PUBLICA EVALUACION DD/MM/AA
Informacién e
general del —
proceso de
1A + SE EMPLEA FICHA DE NOMBRE Y NUMERO DE LA
COHtrataClon CONTRATACION SOSTENIBLE? & FICHA (Si Aplica)
DELEGADO COMITE
EVALUADOR:
Nombre de
los
. . oferentes
Verificacién
y validacion
de 10 S s1 St NO NO
criterios de
s1 NO NO NO

b) Seleccion de contratistas

Es necesario que las propuestas se acoplen a lo solicitado por la Entidad, no solo en la parte juridica en cuanto
a requisitos de existencia y representacion, determinacioén de la experiencia etc.; si no también se revise tanto
el cumplimiento de lo formulado en la parte técnica como el de los criterios sostenibles establecidos en el
pliego de condiciones.

7. MEDICION Y SEGUIMIENTO

Para realizar el seguimiento y control del cumplimiento de los criterios sostenibles establecidos en la
contratacion, el supervisor del contrato con el apoyo del profesional ambiental y demas equipo de apoyo a la
supervision que requiera, realizara una verificacion, en la cual podra emplear diferentes estrategias como:

a) Inspecciones ambientales
b) Revisiéon documental (permisos, licencias, entre otros).
c) Solicitud de registro fotografico

El supervisor verifica el camplimiento por parte del contratista de los criterios sostenibles establecidos en la
contratacion.

La Secretaria Distrital de Gobierno en su Nivel Central y Local, realizara la medicién y seguimiento periédico
a la implementacion de las Compras Puablicas Sostenibles, a través de las metas e indicadores establecidos en
el Programa de Consumo Sostenible del Plan Institucional de Gestién Ambiental — PIGA, as{i mismo realizara
el reporte de dichos avances semestralmente o segin lo indique la autoridad ambiental a través de la
herramienta y formatos determinados.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Segun lo establecido por la autoridad ambiental en el Programa Distrital de Compras Verdes, para medir el
impacto ambiental de la implementacion de las CPS, todas las entidades del distrito deben utilizar y reportar
los siguientes indicadores propuestos por el Green Public Procurement:

Porcentaje de contratos con criterios de sostenibilidad

(Numero de contratos de compras publicas sostenibles en el afio/Numero total de contratos en el afio) * 100
Porcentaje de inversiéon en compras sostenibles

(Valor total de contratos de compras publicas sostenibles en el afio/Valor total de contratos en el afio) * 100

No obstante, desde el nivel Central y Local se podran usar indicados adicionales que se consideren para medir
el avance en la implementacién de las CPS.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

3.1 Documentos internos

Caodigo Documento
ANEXO 1 Matriz Normativa

GCO-GCI-F132 Formato evaluacién propuestas de los oferentes

Anexo Ficha -1 Realizacion de examenes periddicos ocupacionales para los funcionarios de la
Secretaria de Gobierno.

Anexo Ficha -2 Setvicio de fotocopiado y/o mantenimiento de fotocopias
Anexo Ficha-3  Mantenimiento de vehiculos

Anexo Ficha -4 Mantenimiento de aire acondicionado

Anexo Ficha-5  Actividades de fumigacion

Anexo Ficha- 6 Servicio integral de aseo y cafeteria

Anexo Ficha-7  Mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de cémputo y Sistema de
alimentacién ininterrumpida -UPS-

Anexo Ficha-8  Mantenimiento preventivo y correctivo de extintores
Anexo Ficha-9  Impresion de folletos y publicaciones.

Anexo Ficha - 10 Servicio de transporte

Anexo Ficha - 11 Arrendamiento de inmuebles

Anexo Ficha-12  Disefio, construccién, remodelacién, demolicién, mantenimiento preventivo,
correctivo y de mejoras de las instalaciones de la Secretaria, Alcaldfas o proyecto, obra
o actividad de las localidades.

Anexo Ficha-13  Contenedores para separacién de residuos
Anexo Ficha - 14 Adquisicién de llantas para vehiculos automotores
Anexo Ficha-15  Compra de vehiculos automotores

Anexo Ficha-16  Compra de combustible

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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Anexo Ficha - 17

Anexo Ficha - 18
Anexo Ficha - 19

Anexo Ficha - 20
Anexo Ficha - 21
Anexo Ficha - 22
Anexo Ficha - 23
Anexo Ficha - 24
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Servicios integrales técnicos, operativos y logisticos para la realizacion de las
actividades de bienestar

Suministro de materiales de Oficina

Compra de computadores, equipos de comunicaciéon y periféricos (mouse, video
beam, cimaras fotograficas., scanner y/o impresoras)

Mantenimiento plantas eléctricas
Mantenimiento de ascensores
Estudios técnicos ambientales
Servicio de catering

Servicio de vigilancia

3.2 Normatividad vigente

Norma

Ley 80

Ley 1150

Decreto 1510

Decreto 1082

Resoluciéon 242

Acuerdo 540

Afio Epigrafe Articulo(s)

Por la cual se expide el Estatuto
General de Contratacion de la
Administraciéon Publica.

1993 Todos

Por medio de la cual se
introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la
ley 80 de 1993 y se dictan otras Todos
disposiciones generales sobre la
contratacién con recursos

publico.

2007

Por el cual se reglamenta el
sistema de compras y contratacion
publica; de tal manera que las
Entidades Estatales deben Todos
procurar el logro de los objetivos
del sistema de compras y
contratacion publica definidos por
Colombia Compra Eficiente.

2013

Por medio del cual se expide el
decreto tnico r.eglame.ntano del Todos
sector administrativo de
planeacion nacional

2015

Por la cual se adoptan los
lineamientos para la formulacién,
concertacion, implementacion, 13
evaluacion, control y seguimiento
del Plan Institucional de Gestion
Ambiental -PIGA

2014

Por medio de la cual se establecen
lps l.meamwntos del programa Todos
distrital de compras verdes y se
dictan otras disposiciones.

2013

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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3.3. Documentos externos

Nombrtre

Guia conceptual y
metodolégica de compras
publicas sostenibles.

Programa Distrital de
Compras Verdes

Manual de compras
sostenibles

MACROPROCESO GESTION CORPORATIVA

PROCESO GESTION CORPORATIVA
INSTITUCIONAL

Guia de Contratacion Sostenible

Fecha de

publicacién o

version

2017

2014

2016

Entidad que lo emite

Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible

Secretaria Distrital de Ambiente

Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible

Version: 03

Vigencia desde:
06 de julio de 2018

Medio de consulta

Pagina web del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo

Sostenible.

Pagina web Secretarfa Distrital
de Ambiente.

Pagina web del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo

Sostenible.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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